UBND TP. HO CHi MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG DPjc lip - Ty do - Hanh phic
CONG NGHE THU bUC

. QUY DINH
Vé hoat dgng cia Thu vién Truong Cao dang Cong nghé Thi Dirc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé':.O.E/QD-CNT D-TTV ngayAbthing 10 neim 2025
ciia Hiéu truomg truong Cao dang Cong nghé Thi Pirc)

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh v& hoat dong ctia Trung tdm Thu vién — Truyén
thong Truong Cao déng Cong nghé Thi Purc (sau ddy goi tat 1a Thu vién), cu thé
vé: thdi gian hoat dong, chinh sach phuc vy, trdch nhiém cia ngudi sir dung, quy
dinh khi sir dung tai nguyén thong tin ciia Thu vién.

2. Quy dinh dugc 4p dung cho tit ca cic dbi tuong tham gia khai théc, si
dung tai nguyén thong tin cia Thu vién.

3. Thu vién cua trudng bao gébm: phong doc, phong muon, phong tra ciru
thong tin; phong chuyén dung (cho hdi théo, thuyét trinh, hoc nhom... ); khu vuc tu
hoc cua sinh vién.

4. Tai nguyén thong tin cia Thu vién trong van ban nay dugc hiéu 1a céc tai
liéu dang in, dang s6 va dang dién tir dugc phuc vu tai Thu vién va trén Cong
thong tin cua Thu vién.

Piéu 2. Thoi gian mé cira Thu vién

Gi&r mé cira: Tir 7h00 dén 17h00 cac ngay tir thir 2 dén sang thir 7, trir cac
ngay nghi theo quy dinh ciia Nha nuéc va nha truong.

Piéu 3. Chinh sach va dbi twgng phuc vu

1. Can b, giang vién, nhan vién (CBGVNYV) va sinh vién cua trirong dugc su
dung va khai thac tai nguyén thong tin ciia Thu vién theo quy dinh nay.

2. Giang vién thinh giang, nhan vién hop ddng ngin han cia truong chi duge
str dung tai nguyén thong tin tai chd, Khi muon tai liéu in hodc truy c&p tai nguyén
thong tin trén Cong thong tin clia Thu vién phai cé gidy gi6i thiéu ciia Trudng don
vi (theo mau ctia Thu vién ban hanh).
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3. Nguoi sur dung bén ngoai nha truong phai c6 gidy t& tuy than, gidy giGi thiéu
cia co quan noi cong tac va chi dugc sir dung tai nguyén thong tin tai chd.

Diéu 4. Trach nhiém ciia nguoi sir dung Thur vién

1. Xuat trinh thé sinh vién khi dén Thu vién, hodc dung tai khoan 12 mi
CBGVNV/sinh vién dé truy cap trén Cong thong tin cua Thu vién.

2. Khong dugc str dung thé, tai khoan ca nhin cia ngudi khac dé thuc hién cac
thu tuc muon, tra, truy cdp tai nguyén thong tin ctia Thu vién. Nguoi sé hiru thé phai
chiu trach nhiém vé tai nguyén thong tin dugc muon bang thé ciia minh.

3. Gtri tu trang ca nhan ding noi quy dinh va tu bao quan. Pién thoai dé & ché
d6 rung. Trang phuc nghiém tic, giao ti€p van minh, giit gin trdt tu, v€ sinh trong
Thu vién, bd rac ding noi quy dinh. Sap x€p ghé€ ngay ngan sau khi sir dung.

4. Sir dung tai nguyén thong tin cho muc dich hoc tép, nghién ctru, gidng day va
giai tri lanh manh.

5. Chap hanh nghiém tic Luat Thu vién, Luat S& hitu tri tué va cic quy dinh
khéac c6 lién quan khi str dung tai nguyén thong tin ctia Thu vién.

6. CBGVNYV va sinh vién c¢6 thé dé nghi Thu vién bd sung tai nguyé€n théng tin
trong thoi gian hoc tap va nghién ciru, gidng day, cong tac tai truong.

7. Giir gin va bao vé trang thiét bi, tai san, tai nguyén thong tin cia Thur vién.
Khoéng boi ban 1én ban ghé, tudng hodc lam hu hai, mat tai san cia Thu vién. Nghiém
cAm hanh vi chiém dung ti san, tai nguyén thong tin ctia Thu vién.

8. Khong tu y di doi hodc mang mdy moc, thiet bi, tai san va tai nguyén thong
tin ra khéi Thu vién khi chua lam thu tuc muon hodc chua c6 sy dong y cua nhin
vién Thu vién.

9. Khong gy x40 tron vi tri tai liéu khi tim tai liéu in trén gid. Khdng duoc xé,
cat xén, ghi chép, lam mat gia tri sir dung, gdy hu hong hodc mat tai nguyen thong
tin.

10. CBGVNV trudc khi nghi viéc hodc chuyén cong tac, sinh vién trude khi lam
thu tuc tot nghiép, thdi hoc hodc tam ngimg hoc phai hoan tra hét tai lieu da muon va
thanh toan cac khoan phat, bdi thudmg (néu c6).

CHUONG II. QUY PINH CHI TIET

Piéu 5. Quy dinh mwon tra tai liéu dang in
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1. Nguoi str dung xudt trinh giéy to tuy than/thé sinh vién tai ban lam viéc cta
nhan vién Thu vién.

2. Nguoi st dung tu tim kiém tai liéu trong kho hoidc theo huéng dan ciia nhéan
vién Thu vién.

3. Tai liéu doc ban, tap chi chuyén nganh khéng phuc vu cho mugn vé nha.

4. S6 luong va thoi gian muon: CBGVNV dugce muon 10 tai liéu/30 ngay. Sinh
vién dugc muon 05 tai liéw/14 ngay (thoi gian mugn khong tinh vao cac ngay nghi,
ngay € theo quy dinh).

5. Ngudi st dung kiém tra tinh trang tai liéu tre6e khi Jam thi tuc muon. Néu
phat hién c6 rach, hu hong phai bao ngay cho nhén vién Thu vién va phai chiu trach
nhiém vé hién trang ciia tai liéu khi tra.

6. Ngudi sir dung tra tai liéu tré han: d6ng phat 1.000d/1 tai liéw/1 ngay tré.

7. Sinh vién duogc gia han 01 lan trong 14 ngdy. (Thoi gian gia han khong tinh

vao cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh).

C6 thé gia han online trén Cong thong tin hodc gia han truc ti€p tai Thu vién. =

Sau thoi gian gia han, néu tiép tuc muon thi ngudi st dung mang tai li€u dén Thu R

vién dé thuc hién thd tuc muon lai. _ 3 1
'3

8. Khi tra tai liéu, nguoi sit dung xuét trinh gidy to tity than/thé sinh vién kém tai :

liéu d3 muon tai ban lam viéc cia nhén vién Thu vién dé lam thu tuc tra va dong A
phat, bdi thuong (néu cd).

9. Bét ky tai liéu nao déu c6 thé dugc yéu cau tra trude thoi han theo yéu cau
cia Thur vién. Trong thdi han 03 ngdy sau khi nhan dugc théng béo thu hdi tai liéu,
ngudi sir dung phai mang tré tai liéu cho Thu vién.

Piéu 6. Quy dinh truy cap tai liéu dang s0, dang dién tir

1. Ngudi sir dung diing tai khoan 1 ma sinh vién hosic md CBGVNV & truy cap
tai liéu trén Cong thong tin ctia Thur vién.

2. Ngudi sir dung khong duge ding bét ky céch thirc nao dé tai hodic cung cp
tai liéu cho nguoi khac mot cach cé hé théng.

3. Khi cén hd trg vé tai khoan dang nhap va mat khdu, ngudi sir dung vui long
lién hé truc tiép voi Trung tdm Thu vién — Truyén thong.

4. Ngudi sir dung hoan toan tur chju trach nhiém néu vi pham phép ludt vé su
dung tai liéu, déc biét 1a Luét S& hitu tri tug.

Piéu 7. Quy dinh sir dung phong doc chung
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1. Ngudi sir dung chi dugc mang tdp, but viét, may tinh xach tay vao phong
doc. Khéng mang theo tai liéu (sach, bdo-tap chi) bén ngoai vao phong doc.

2. Trao déi. thdao luan v&i am lugng vira da nghe, khong gy tiéng 6n hodc 1am
anh huéng dén ngudi khéc.

3. Sau khi sir dung xong phai dé tai liéu diing noi quy dinh.

4. Nhan vién Thu vién c6 thé yéu cAu kiém tra cac vat dung ma ngudi sir dung
mang ra khoi Thu vién.

Piéu 8. Quy dinh sir dung phong Tra ciru thong tin

1. Pugc sir dung méy tinh phuc vu cho viéc hoc tép, nghién ciru va giai tri lanh
manh; khéng st dung mdy tinh dé choi game hoic truy cép thong tin c6 ndi dung
khong lanh manh, céc thong tin bi cAm truy cép theo quy dinh ciia Phép luit.

2. Pugc sir dung mién phi t6i da 120 phit/luot va duge gia han khi khéng c6
ngudi chd muon. Thu vién ¢o thé yéu cAu tra may trudc thoi han dé phuc vu yéu céu
khac.

3. Khi sir dung xong, ngudi sir dung phai tit may, sap xép ban phim, chudt va
ghé ngay ngan truéc khi rdi phong.

4. Khong tu y di chuyén hozc thay doi bt ky thiét bi nao ciia méy tinh.

5. Khéng duoc sao chép, sua dbi, pha hoai céc tap tin va dit liéu trén may tinh;
khong thay dbi, cai dit thém céc chuong trinh, phén mém, can thi€p vao phén cung
va phan mém cai dat sin.

6. Néu phat hién ¢6 diéu gi bat thuong lién quan dén may tinh, thiét bi ngoai
vi,... ngudi sir dung cn bao ngay v6i nhan vién Thu vién dé xir ly.

Piéu 9. Quy dinh sir dung phong hoat djng nhém

1. Sinh vién dang ky sir dung phong hoc nhém trén Cong thong tin cua Thu vién
hoéc truc tiép tai ban lam viéc ctia nhan vién Thu vién.

2. Trao dbi, thao luan véi Am luong vira dii nghe, khong géy tiéng on hodc lam

anh hudng dén cac nhom khac.
CHUONG I11. TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Khen thuéng
Ngudi sir dung duge binh chon 1a ban doc tich cyc duwgc muon 10 tai li€w/30
ngay, khong gidi han loai hinh tai liéu muon; Sinh vién dugc cdng diém rén luyén

vao cudi hoc ky.
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Piéu 11. Xir Iy vi pham

1. Moi hanh vi vi pham déu bj xir ly nghiém khéc. Tuy theo mic dé vi pham ma
dbi twong vi pham phai chju mét hodc nhiéu hinh thirc khac nhau.

2. Mirc @6 xu ly vi pham va trach nhiém cua ngudi vi pham:

a) Ngudi ¢6 hanh vi xé, cat xén, ghi chép lén tai liéu; tu y thdo gd, xé tem
RFID... lam mat gid tri sir dung cua tai liéu, hu hong tai liéu hoac mét tai liéu thi phai
mua dén tai liéu ma&i va chi tra phi xir ly ky thuat 12 10.000d/1tai liéu, dén b chi phi
tem RFID 12 20.000d/tem; hodc bdi thudng tién gip ba lan gia bia tai liéu hién hanh.
Dé4i véi cac tai liéu khong co gia trén bia thi ngudi vi pham phai tra chi phi in 4n va
xir Iy ky thudt Ia 2.000d/trang x s6 trang cla tai liéu.

b) Nguoi ¢ hanh vi lam hu hai, mit mat tai san thi phai mua dén tai san méi
hoic bdi thudmg tién gip ba lan gia tri cia tai sén.

¢) Nguoi ¢é hanh vi chiém dung tai san, tai liéu thi phai tra lai tai san, tai liéu
cho Thu vién, khéa quyén str dung Thu vién vinh vién, ddng thoi Thu vién béo céo
véi Hoi ddng ky luat nha truong dé xir ly.

d)Ngudi c6 cac hanh vi vi pham khac: nhéc nhd khi vi pham lan dau; khéa
quyén str dung Thu vién 01 théng khi vi pham l4n 2; khoéa quyén st dung Thu vién
06 thang khi vi pham lan 3; khéa quyén st dung Thu vién vinh vién khi vi pham lan
4: hosc bi dé nghi Nha trudng xir Iy ky Iudt.

Pidu 12. Cac truong hop chua duge néu trong quy dinh s& do Hiéu truéng nha

truong xem x€t va quyét dinh.
Trong qua trinh thuc hién, cac don vi va cd nhan c6 déng gép cho quy dinh thi
guri van ban cho Trung tdm Thu vién — Truyén thong dé tham muu, trinh Hiéu trudng

xem Xe€t.
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